Seminarübersicht 2.Halbjahr 2016

CGM Z1 Crashkurs								129,- € pro Person zzgl. MwSt.
am Freitag, 05.08.2016, 9:00 Uhr – 12:00 Uhr
am Freitag, 04.11.2016, 13:00 Uhr – 16:00 Uhr
Für Neu- und Quereinsteiger/innen, Praxisinhaber/innen und Mitarbeiter/innen
Sie lernen den einfachen Umgang mit dem Z1-Programm und folgenden Themen:
· Aufnahme von Patienten mit und ohne Versichertenkarte
· Rezepte, AU, und Überweisungen richtig erstellen
· Rechnungs- und Mahnwesen (Verwaltung von Zahlungseingängen, Liquidationen)
· Umgang mit der Behandlungserfassung
· Vorbereitung der Quartalsabrechnung

CGM Z1 Tipps+Tricks							129,- € pro Person zzgl. MwSt.
am Freitag, 05.08.2016, 13:00 Uhr – 16:00 Uhr
am Freitag, 21.10.2016, 13:00 Uhr – 16:00 Uhr
am Mittwoch, 07.12.2016, 10:00 Uhr – 13:00 Uhr
Für Praxisinhaber/innen und Mitarbeiter/innen
Lieben Sie AHA-Effekte?  Suchen Sie Anregungen, den Praxisalltag effizienter zu gestalten? Dann ist dieses Seminar genau das Richtige für Sie:
Tipps und Tricks 	
· in der Leistungserfassung
· in der HKP-Abrechnung
· in der Quartalsabrechnung
· u.v.m. und Antworten auf Ihre Fragen

CGM Z1 ZE Basiskurs							129,- € pro Person zzgl. MwSt.
am Mittwoch, 27.07.2016, 09:00 Uhr – 12:00 Uhr
am Mittwoch, 26.10.2016, 09:00 Uhr – 12:00 Uhr
Für Praxisinhaber/innen und Mitarbeiter/innen
Sie lernen schnell und einfach den Umgang und die Grundlagen der ZE-Planung mit folgenden Themen: 
· Erstellen von Reparaturen, HKPs und Privatplänen
· Druck von Laboraufträgen und Import von XML-Labordateien
· Abrechnung über die Karteikarte 
· Tagesgenaue Planabrechnung und Druck der Eigenanteilsrechnung 
· ZE-DTA (HKP Einreichung bei der Ihrer KZV) 

CGM Z1 ZE Aufbaukurs						149,- € pro Person zzgl. MwSt.
am Mittwoch, 27.07.2016, 13:30 Uhr – 17:30 Uhr		
am Mittwoch, 26.10.2016, 13:30 Uhr – 17:30 Uhr
Für Praxisinhaber/innen und Mitarbeiter/innen
Sie möchten Ihre ZE-Planung effizienter gestalten? Dann sind Sie hier genau richtig:
· Bearbeiten der Planungskomplexe
· Parametereinstellung für Kassen- und Privatplanung 
· Karteikartenabrechnung für GAV und AAV Planung tagesgenau
· Stammdaten bearbeiten für Kassenmaterial, GOZ-Material und BEB-Leistungen.

CGM Z1 Karteilos							129,- € pro Person zzgl. MwSt.
am Freitag, 22.07.2016, 14:00 Uhr – 17:00 Uhr
am Mittwoch, 12.10.2016, 09:00 Uhr – 12:00 Uhr
Für Praxisinhaber/innen und Mitarbeiter/innen
Sie möchten Ihre Praxisorganisation verbessern und den Verwaltungsaufwand in Ihrer Praxis optimieren? 
· Dokumentieren von erbrachten Leistungen und Erfassen von Beratungsprotokollen
· Erstellen von Notizen und Therapieplanung für jeden Patient
· ToDo-Liste und Aufgabenverwaltung
· Behandlungsmanager richtig nutzen
· Voraussetzungen und Arbeit mit dem Anamnesebogen
· Archivieren von Fremddokumenten mit dem Praxisarchiv
· Arbeit mit dem PraxisTimer (elektronischen Terminsystem)
· Statistische Kontrolle der Leistungen
· Aufgabenverwaltung

CGM Z1 PAR und KBR						129,- € pro Person zzgl. MwSt.
am Freitag, 22.07.2016, 09:00 Uhr – 12:00 Uhr
am Freitag, 26.08.2016, 09:00 Uhr – 12:00 Uhr
am Freitag, 21.10.2016, 09:00 Uhr – 12:00 Uhr
Für Praxisinhaber/innnen und Mitarbeiter/innen
Sie möchten Ihre PAR- und KBR Planung effizienter gestalten? Dann sind Sie hier genau richtig:
· Planungen für PAR und Therapieergänzungen erstellen
· tagesgenaue Abrechnung
· DTA-Einreichung bei der KZV
· Optimierung der Parametereinstellungen
· Erarbeiten von Planvorlagen 
· Stammdatenpflege (Pauschalen, Eigenlaborleistungen)

CGM Z1 „Statistiken“ - das Controlling für Ihre Praxis			129,- € pro Person zzgl. MwSt.
am Freitag, 23.09.2016, 14:00 Uhr – 17:00 Uhr
am Mittwoch, 07.12.2016, 14:00 Uhr – 17:00 Uhr
Für Praxisinhaber/innen und Managementmitarbeiter/innen
Sie möchten einen Überblick über sämtliche wichtigen Kennzahlen? In diesem Seminar lernen Sie den Umgang mit den Z1-Statistiken:
· Umsätze der gesamten Praxis und der einzelnen Behandler aufschlüsseln
· Stammdatenpflege (für die richtige Auswertung des Honorarumsatzes)
· PraxisStatus Plus als Controllinginstrument

CGM Z1 KFO									149,- € pro Person zzgl. MwSt.
am Freitag, 26.08.2016, 13:00 Uhr – 17:00 Uhr
Für Praxisinhaber/innnen und Mitarbeiter/innen
Sie möchten die KFO auch im Z1 richtig anwenden? Dann sind Sie hier richtig:
· Erstellen von Kassenplänen und Mehrkosten
· Nachanträgen, Verlängerungen und Therapieänderungen sowie Altfallübernahmen richtig erstellen
· Erfassung von Bemaleistungen und GOZ-Leistungen über den Abschlagsgenerator
· Erstellen und Import der XML-Labordateien
· Durchführen der Quartalsabrechnung  sowie Druck der Eigenanteilsrechnungen und Privatliquidationen 
· Erstellung von Ratenzahlungsplänen und Lastschriften

CGM Praxistimer 								129,- € pro Person zzgl. MwSt.
am Freitag, 23.09.2016, 09:00 Uhr – 12:00 Uhr
am Mittwoch, 23.11.2016 13:00 Uhr – 16:00 Uhr
Für Praxisinhaber/innnen und Mitarbeiter/innen
Sie möchten wissen, wie Sie Ihren Praxistimer optimal für Ihre Praxis abgestimmt nutzen können, dann sind Sie bei uns genau richtig.
· Neue Behandler und Mitarbeiter anlegen
· Neue Schichten für Behandler einrichten
· Einzel- und Kettenleistungen anlegen
· Automatische Terminvergabe




CGM Mitarbeiterzeitverwaltung 						129,- € pro Person zzgl. MwSt.
Am Mittwoch, 23.11.2016, 09:00 Uhr – 12:00 Uhr
Für Praxisinhaber/innnen und Mitarbeiter/innen
Sie möchten wissen, wie Sie die Mitarbeiterzeitverwaltung optimal für Ihre Praxis abgestimmt nutzen können, dann sind Sie bei uns genau richtig.
· Neue Behandler und Mitarbeiter anlegen
· Arbeitszeitmodelle erfassen
· Berufsschulkalender einrichten
· Monatsauswertungen
· Überstunden- und Urlaubskorrekturen


CGM Z1.PRO Seminare
CGM Z1.PRO für Neuanwender						99,- € pro Person zzgl. MwSt.
am Donnerstag, 01.09.2016, 11:00 Uhr – 13:00 Uhr
am Freitag, 04.11.2016, 10:00 Uhr – 12:00 Uhr
Für Praxisinhaber/innnen und Mitarbeiter/innen
Lernen Sie Z1.PRO kennen und seine individuelle Gestaltungsmöglichkeit. Wir erläutern neue Funktionen und das Handling des Programms.

CGM Z1.PRO im Praxisalltag					129,- € pro Person zzgl. MwSt.
am Donnerstag, 01.09.2016, 14:00 Uhr – 17:00 Uhr
am Freitag, 02.12.2016, 09:00 Uhr – 12:00 Uhr
Für Praxisinhaber/innnen und Mitarbeiter/innen
Bewältigen Sie effektiv Ihren Praxisalltag mit dem Z1.PRO: 
· Versichertenverhältnisse korrigieren und manuell erfassen
· Kassen manuell erfassen 
· Wo finde ich was in der Leistungserfassung? 
· Wie sieht die Textverarbeitung aus? 
· Laboraufträge drucken und XML-Dateien importieren
· Rechnungen ausbuchen
· Rezepte, AUs, Überweisungen drucken
· Liquidationen drucken




CGM Z1.PRO Intensiv							149,- € pro Person zzgl. MwSt.
am Freitag, 02.12.2016, 13:00 Uhr – 17:00 Uhr
Für Praxisinhaber/innnen und Mitarbeiter/innen
Sie möchten mit Z1.PRO intensiver arbeiten und die Tiefen kennenlernen? Dann sind Sie hier genau richtig:
· Privatpläne und HKPs erstellen, tagesgenau abrechnen und einreichen
· Bearbeiten von Analog- und Verlangensleistungen
· Stammdaten bearbeiten 
· Punktwerte aktualisieren
· Textbausteine überarbeiten für Dokumentationen, Privatbegründungen, Rezepte, usw.

CGM Z1.PRO karteilos							129,- € pro Person zzgl. MwSt.
am Mittwoch, 12.10.2016, 13:00 Uhr – 16:00 Uhr
Für Praxisinhaber/innnen und Mitarbeiter/innen
Sie möchten Ihre Praxisorganisation verbessern und den Verwaltungsaufwand in Ihrer Praxis optimieren? 
· Dokumentieren von erbrachten Leistungen und Erfassen von Beratungsprotokollen
· Erstellen von Notizen und Therapieplanung für jeden Patient
· ToDo-Liste und Aufgabenverwaltung
· Behandlungsmanager richtig nutzen
· Voraussetzungen und Arbeit mit dem Anamnesebogen
· Archivieren von Fremddokumenten mit dem Praxisarchiv
· Arbeit mit dem PraxisTimer (elektronischen Terminsystem)
· Statistische Kontrolle der Leistungen
· Aufgabenverwaltung

CGM Z1 Update 2.55 Onlineseminar					49,- € pro Person zzgl. MwSt.
am Montag, 26.09.2016, 12:00 Uhr – 13:00 Uhr
Für Praxisinhaber/innnen und Mitarbeiter/innen
Sie möchten Ihre Praxisorganisation verbessern und den Verwaltungsaufwand in Ihrer Praxis optimieren? 
· Dokumentieren von erbrachten Leistungen und Erfassen von Beratungsprotokollen
· Erstellen von Notizen und Therapieplanung für jeden Patient






Preise: 
2 Stunden-Seminar: 99,- EUR (zzgl. MwSt) je Teilnehmer
3 Stunden-Seminar: 129,- EUR (zzgl. MwSt) je Teilnehmer
4 Stunden-Seminar: 149,- EUR (zzgl. MwSt) je Teilnehmer
Online-Seminar: 49,- EUR (zzgl. MwSt) je Teilnehmer
Sonderpreis bei Buchung der beiden Seminare Z1 ZE Basiskurs uns Z1 ZE Aufbaukurs an einem Tag:  250,- (statt 278,-) EUR (zzgl. MwSt) je Teilnehmer

Individuelle Online-Schulungen – 40,- € für jede angefangene ½ Stunde zzgl. MwSt. 

[bookmark: _GoBack]Eine Wegbeschreibung erhalten Sie mit der Teilnahmebestätigung. Bei Nichterreichen der Mindestteilnehmerzahl behalten wir uns vor, das Seminar bis mindestens 7 Tage vor Termin abzusagen! Ein gebührenfreies Stornieren der Seminarteilnahme ist bis 7 Tage vor Seminarbeginn schriftlich möglich. Wir bitten um Ihr Verständnis, dass bei Nichterscheinen eines angemeldeten Seminarteilnehmers die volle Gebühr berechnet werden wird. Alle Preise gelten zzgl. Mehrwertsteuer.

